
	

ÜBER: 
 
Die HIWIN (Schweiz) 
GmbH entwickelt, 
produziert und vertreibt 
Lineartechnologie im 
Bereich Profilschienen-
führung, Kugelgewinde-
triebe, Linear-, Torque- 
und Servomotoren sowie 
Positioniersysteme.  

Mit einem weltweiten 
Vertriebsnetz garantieren 
wir einen schnellen, 
reibungslosen Prozess 
entlang der Value 
Chain. 

Unsere Produkte finden 
ihren vielfältigen Einsatz 
in den verschiedensten 
Branchen von 
Medizintechnik über 
Photovoltaik, 
Werkzeugmaschine bis 
hin zur Automatisierung: 
wir bringen die 
Bewegung in die 
Produkte unserer 
Kunden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IHRE AUFGABEN: 
 

•  Entgegennahme und Verarbeitung von Bestellungen sowie 
Terminüberwachung 

•  Beantwortung von Kundenanfragen 

•  Bearbeitung von Kundenaufträgen, Pflege des Kundenstammes 
•  Unterstützung des Vertriebs 
•  Erledigung allgemeiner administrativer Aufgaben 
 
 

DAS BRINGEN SIE MIT: 
 
•  Abgeschlossene Berufslehre 
•  Erfahrung in ähnlicher Funktion 

•  Engagierte, eigenverantwortliche und selbstständige 
Arbeitsweise 

•  Deutsch (Muttersprache), weitere Fremdsprachen (Englisch und 
Französisch von Vorteil) 

•  Organisationstalent 
•  Stark im telefonischen Kundenkontakt 
•  Sehr dienstleistungsorientierte Persönlichkeit 
 
 
WIR BIETEN: 
 

•  Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in 
einem motivierten Team  

•  Ein dynamisches und innovatives Umfeld 

•  Einen abwechslungsreichen Alltag und spannende Aufgaben 

 
 

 
INTERESSIERT? 
 

Dann freuen wir uns auf 
Ihre aussagekräftige 
Bewerbung per Email.  

 

Kommen Sie zu uns in die Schweiz als 
c 

Vertriebsassistenz (m/w/d) 
c 

im Verkaufsinnendienst 

KONTAKT 
 
 

Angelika Fedier, HIWIN (Schweiz) GmbH, Eichwiesstraße 20, 8645 Jona, angelika.fedier@hiwin.ch, 
mehr Infos unter: www.hiwin.ch 
 


